新北市蘆洲區鷺江國民小學106學年度校慶活動、優良教師志工表揚暨社區聯合運動會工作分配 
	活動名稱
	職掌
	工作內容
	工作人員

	表揚大會
	鷺江樓接待組
	1.開幕典禮前，於鷺江樓穿堂負責來賓之接待、引導，以利典禮來賓之介紹

2.07：50前完成佈置

3.工作地點：鷺江樓穿堂

4.工作時間：5/5早上8點至10點，請於10點過後再行撤收

	組長：楊雅惠組長
組員：吳美玲組長、陳伶禎主任、
     黃若綺老師、林昱廷老師    
     蔡沂蓁老師


	
	觀禮台接待組
	1.典禮期間負責來賓之招待
2.請於7：50分前完成礦泉水瓶、座位等準備
	組員：黃月圓女士、林美端女士

	
	典禮組
	1.大會開幕典禮司儀，掌控及宣讀典禮程序

2.化粧繞場各班介紹

3.表演節目介紹

4.比賽介紹

5.參加活動前的預演

6.工作地點：司令台

7.工作時間：5/5早上8點集合，開幕至頒獎及表演結束
	組長：陳姵穎老師
組員：林怡萱老師、周衿妃老師 

	
	繞場控場組
	1. 繞場引導及表演催場
2. 引導優良志工、優良教師、獲獎之班級學生至頒獎位置
	組長：李淑敏主任

組員：湛清鑑組長、江俊龍老師、  
     丁豊耕老師、馬康偉老師   
     蕭淑婷教練

	
	獎品組
	1.整理獎座、獎狀，置放於司令台及發放

2.優良教師暨志工表揚獎座整理及發放

3.工作地點：司令台

4.工作時間：5/5早上8點前物品檢整就位，開幕至頒獎結束。
	組長：林佩慧老師

組員：黃紫珊組長、許舒雅老師   
      童婉琪老師、賴禹璇老師
      陳明芳老師
      童軍團

	
	音響組
	1.司令台音響的設置及撤收

2.配合大會需要，操控音響

3.工作地點：司令台

4.工作時間：07：50就位，開幕至結束
	組長：王政賢老師
組員：湯國倉老師


	紀念牆揭幕

	1. 設計紀念牆
2. 確認主持介紹詞
3. 確認貴賓揭幕位置
4. 順暢揭幕流程
	組長：簡貝珊組長
主持人：劉愛菊主任
        李尚中老師
組員：陳柏璇老師、李少芃老師
      吳伶卉老師、許沛雯老師

	感恩環保
園遊會

	1. 設攤安排
5. 監督搭設宮庭帳
6. 攤位清潔維護
7. 撤攤恢復原狀
	組長：張盛傑組長
組員：蘇郁婷組長、曾柏維組長
      藍筱筠專輔、詹清涼先生

	藝文靜態展
	創新現在-學生作品展(一)

	1. 場地佈置
2. 場地復原
3. 現場導覽
4. 展場動線
5. 蓋過關章
	組長：江美惠老師
(佈展與撤展)
     邱靖媛老師、石婷婷老師
     施明妮老師、黃思霓老師
     洪子雯老師、蘇婉琪老師
     一年級老師、二年級老師
(展場一導覽)
     江美惠老師、邱靖媛老師
     石婷婷老師、施明妮老師
(展場一動線)
     洪子雯老師、黃思霓老師
     蘇婉琪老師、張淑惠老師

	
	感恩過去-懷舊藝文展(二)

	1. 場地佈置
2. 場地復原
3. 現場導覽
4. 蓋過關章
	組長：董錦花老師
(佈展與撤展)
     陳春月老師、林盈君老師

     王桂鶯老師、張雪妃老師
(展場二導覽)
     董錦花老師、陳春月老師
     張雪妃老師
(場展二動線)
     林盈君老師、王桂鶯老師

	
	共創未來-網界環保.蘆洲杯杯

(三)
	1. 場地佈置
2. 場地復原
3. 現場導覽
4. 蓋過關章
	組長：呂昭慧老師
 (佈展與撤展) 
     朱朝陽老師、陳麗玉老師
     王儷欣老師、高惠珊老師
     林秀蘭老師
(展場三導覽)
     朱朝陽老師、陳麗玉老師
(展場三動線)
     王儷欣老師、高惠珊老師
     林秀蘭老師

	體驗活動


	1.消防體驗活動
	1.煙霧體驗
2.CPR
3.消防常識
4.蓋過關章
	組長：劉詩涵組長
煙霧：張芝琪老師
CPR： 黃默芬老師
常識：錢莉莉老師 

	
	2.宣導活動
	1.老人體驗
2.警察局
3.簡易健檢
	組長：林倩玉老師
組員：黃美娟老師
      林怡鵑老師

	行政組
	事務組
	1.活動所需物品之採購、請帖之寄發及宣傳單之印製

2.經費核銷
	組長：簡貝珊組長
組員：林瑞隆組長
      陳美盡女士

	
	會場佈置組
	1.司令台之佈置

2.活動前完成

3.活動後之撤收

4.各展場及活動的支援
	組長：林瑞隆組長

組員：趙增福先生、顏明燦先生   
      詹清涼先生、陳進發先生 
      陳聖夫先生      

	
	攝影組
	1.活動之拍照

2.工作地點：全校

3.工作時間：開幕至結束
	組長：蔡明貴組長

組員：翁鴻勳組長

	
	交通組
	1.大門口車輛疏導、管制

2.上、下學導護（正常時間上學、12：30放學）
	警衛先生、交通組志工及當週導護

	
	醫護組
	1.協助醫療及急救

2.工作地點：健康中心

3.工作時間：開幕至結束
	組長：廖韻安護理師
組員：王曼珊護理師
      保健組志工

	
	場地清潔組
	1.維持校園、比賽場地清潔

2.工作地點：全校

3.工作時間：開幕至結束
	組長：黃霖傑組長

組員：環保組志工、環保小尖兵及各班師生

	
	校園巡邏組
	1.校園安全巡邏及狀況反應

2.家長委員分組由家長會負責

3.工作地點：全校

4.工作時間：開幕至結束
	組長：江俊龍老師
組員：丁豊耕老師、馬康偉老師

      家長會委員

	
	機動組
	1.隨時支援各組

2.午餐發放與處理
	組長：張紓萍助理
組員：黃月圓女士、林美端女士    
      (負責午餐發放)
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